Zarządzenie nr ____/2019
Dyrektora Biura Programu „Niepodległa”

z dnia 08 marca 2019 r.

w sprawie: wprowadzenia do stosowania w Biurze Programu „Niepodległa”  Regulaminu zamówień z zakresu działalności kulturalnej. 

Na podstawie § 6 ust. 2 pkt. 5 Statutu Biura Programu „Niepodległa” zarządzam co następuje:

§ 1.

Z dniem 08 marca 2019 r. wprowadzam do stosowania w Biurze Programu „Niepodległa” Regulamin zamówień z zakresu działalności kulturalnej, o których mowa w art. 4d ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.) stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 2.

1. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

2. Traci moc Zarządzenie nr 5/2017 z dnia 01 marca 2017 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania w Biurze Programu „Niepodległa” regulaminu udzielania zamówień z zakresu działalności kulturalnej.
3. Do postępowań wszczętych i nie zakończonych przed wejściem w życie niniejszego zarządzenia stosuje się dotychczasowe przepisy.
_____________________________









Jan Kowalski









Dyrektor









Biura Programu „Niepodległa”

Załącznik do zarządzenia nr …/2019
REGULAMIN UDZIALANIA ZAMÓWIEŃ Z ZAKRESU DZIAŁALNOŚCI KULTURALNEJ

§ 1.

1. Regulamin określa zasady udzielania w Biurze Programu „Niepodległa” zamówień z zakresu działalności kulturalnej, o których mowa art. 4d ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.), których wartość przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty 30 000 euro (bez podatku od towarów i usług) i jest mniejsza niż równowartość kwoty, określonej w przepisach, wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

2. Ilekroć w Regulaminie jest mowa o:

1) dostawach – należy przez to rozumieć nabywanie rzeczy, praw oraz innych dóbr w szczególności na podstawie umowy sprzedaży, dostawy, najmu, dzierżawy oraz leasingu;
2) Kierowniku Zamawiającego – należy przez to rozumieć Dyrektora Biura Programu „Niepodległa”, wykonującego czynności zastrzeżone dla Kierownika Zamawiającego lub osobę wykonującą czynności zastrzeżone dla Kierownika Zamawiającego;

3) pracowniku merytorycznym – należy przez to rozumieć osobę, odpowiedzialną za opis przedmiotu zamówienia, przeprowadzenie zamówienia, oraz nadzór nad jego realizacją, w tym realizację postanowień umowy, o ile została zawarta; 

4) Regulaminie – należy przez to rozumieć niniejszy Regulamin udzielania zamówień 
z zakresu działalności kulturalnej;
5) usługach – należy przez to rozumieć wszelkie świadczenia, których przedmiotem nie są roboty budowlane lub dostawy;

6) ustawie – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. ‒ Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z późn. zm.);

7) wykonawcy – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej ubiegającą się o udzielenie zamówienia;

8) Zamawiającym – należy przez to rozumieć Biuro Programu „Niepodległa”;

9) zamówieniu z zakresu działalności kulturalnej – należy przez to rozumieć umowę, która jest zawierana między zamawiającym a wykonawcą, której przedmiotem są dostawy lub usługi z zakresu działalności kulturalnej związanej z organizacją wystaw, koncertów, konkursów, festiwali, widowisk, spektakli  teatralnych, przedsięwzięć z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiałów bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiów, jeżeli nabycie tych dostaw lub usług nie służy wyposażeniu zamawiającego w środki trwałe przeznaczone do bieżącej obsługi jego działalności, których wartość przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty 30 000 euro (bez podatku od towarów i usług) i jest mniejsza niż równowartość kwoty, określonej w przepisach, wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy (bez podatku od towarów i usług), obliczona zgodnie ze średnim kursem złotego, o którym mowa w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.
3. Zamawiający, udziela zamówień z zakresu działalności kulturalnej na zasadach przewidzianych w przepisach ustawy z dnia 25 października 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej oraz w postanowieniach niniejszego Regulaminu.
4. W związku z postanowieniami art. 37a – 37d Ustawy z dnia 25 października 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej  (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1983) udzielając zamówień, o których mowa w art. 4d ust. 1 pkt. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych, Zamawiający stosuje niniejszy regulamin, wyłącznie w zakresie obowiązku publikacji na stronie internetowej Zamawiającego (stronie podmiotowej BIP)  ogłoszenia o udzielanym zamówieniu oraz ogłoszenia o udzielonym zamówieniu. 
§ 2.
1. Zamówienie na dostawy i usługi z zakresu działalności kulturalnej jest udzielane w sposób zapewniający przejrzystość, równe traktowanie podmiotów zainteresowanych wykonaniem zamówienia oraz z uwzględnieniem okoliczności mogących mieć wpływ na jego udzielenie.

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia na dostawy i usługi z zakresu działalności kulturalnej prowadzi się z zachowaniem należytej staranności, w sposób celowy, oszczędny i racjonalny, z zachowaniem zasady uzyskiwania zamówienia najlepszej jakości za daną cenę oraz w sposób umożliwiający terminową realizację zadań.

3. W przypadku zamówień, których przedmiotem są dostawy lub usługi z zakresu działalności kulturalnej, przy udzielaniu zamówienia stosuje się następujące tryby:

1) konkurencyjny tryb postępowania o udzielenie zamówienia, w ramach którego dopuszcza się do udziału więcej niż jednego potencjalnego wykonawcę, w przypadku gdy jest to możliwe ze względu na przedmiot zamówienia;
2) niekonkurencyjny tryb postępowania o udzielenie zamówienia, w ramach którego zamówienia udziela się po przeprowadzeniu negocjacji tylko z jednym wykonawcą.

4. Czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania 
o udzielenie zamówienia z zakresu działalności kulturalnej wykonują osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm; osoby, które pozostają z wykonawcą biorącym udział 
w postępowaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób, zobowiązane są wyłączyć się 
z udziału w postępowaniu.
5. Do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia z zakresu działalności kulturalnej Kierownik Zamawiającego może powołać zespół. 

6. Z posiedzeń zespołu sporządzane są pisemne protokoły dokumentujące prace zespołu. 

§ 3.
Udzielenie zamówienia na dostawy i usługi z zakresu działalności kulturalnej w konkurencyjnym trybie postępowania obejmuje następujące czynności:

1) Pracownik merytoryczny dokonuje szacowania wartości zamówienia i składa wniosek o wszczęcie postępowania według wzoru  stanowiącego załącznik nr 1 do Regulaminu oraz przygotowuje ogłoszenie o udzielanym zamówieniu według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do Regulaminu; 

2) ogłoszenie zamieszcza się na stronie internetowej Zamawiającego wraz z klauzulą informacyjną, której wzór stanowi załącznik nr 7 do Regulaminu; możliwe jest również, po opublikowaniu ogłoszenia na stronie internetowej Zamawiającego, wysłanie informacji o prowadzonym postępowaniu do potencjalnych wykonawców zainteresowanych realizacją zamówienia;

3) termin na złożenie oferty powinien uwzględniać czas niezbędny na przygotowanie i złożenie oferty;

4) po upływie terminu złożenia ofert dokonuje się badania i oceny ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty przy zastosowaniu użytych w danym postępowaniu kryteriów oceny ofert; kryteriami oceny ofert może być cena albo cena i inne kryteria odnoszące się do przedmiotu zamówienia lub właściwości wykonawcy;

5) wybór najkorzystniejszej oferty wymaga akceptacji w protokole przez Kierownika Zamawiającego;
6) przebieg postępowania dokumentuje się poprzez sporządzenie protokołu, którego wzór stanowi załącznik nr 3 do Regulaminu; 
7) po zawarciu umowy sporządza się informację o udzielonym zamówieniu, której wzór stanowi załącznik nr 4 do niniejszego Regulaminu i publikuje ogłoszenie na stronie internetowej Zamawiającego;
8) osoby biorące udział w danym postępowaniu składają oświadczenia o braku wystąpienia okoliczności wyłączających ich udział w postępowaniu, zgodnie ze wzorem oświadczenia stanowiącym załącznik nr 5 do Regulaminu.
§ 4.

1. Udzielenie zamówienia w trybie niekonkurencyjnym (negocjacyjnym) jest możliwe jeżeli zaistnieje co najmniej jedna z poniższych przesłanek:

1) ze względu na wyjątkową sytuację niewynikającą z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, wymagane jest pilne wykonanie zamówienia, a nie można zachować terminów określonych dla innych trybów;

2) dostawy lub usługi mogą być świadczone tylko przez jednego wykonawcę z przyczyn związanych z ochroną praw wyłącznych, wynikających z odrębnych przepisów albo z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze; 

3) w prowadzonych kolejno postępowaniach, z których co najmniej jedno prowadzone było w trybie konkurencyjnym, nie zostały złożone żadne oferty lub wszystkie oferty zostały odrzucone, a pierwotne warunki zamówienia nie zostały w istotny sposób zmienione;

4) nie jest możliwe udzielenie zamówienia w trybie konkurencyjnym, ponieważ ze względu na szczególnie złożony charakter zamówienia nie można opisać przedmiotu zamówienia lub obiektywnie określić istotnych uwarunkowań wykonania zamówienia;

5) wydana zostanie zgoda na realizację wydatku w tym trybie przez Kierownika Zamawiającego na podstawie umotywowanego wniosku pracownika merytorycznego;

6) przedmiotem zamówienia jest organizacja lub produkcja wydarzeń z udziałem najwyższych władz państwowych;
7) przedmiotem zamówienia  są usługi lub dostawy z zakresu działalności twórczej lub artystycznej lub występują uzasadnione potrzeby wynikające z planu działalności Zamawiającego, które wymagają zaangażowania konkretnego wykonawcy (np. artysty). 

2. Udzielenie zamówienia na dostawy i usługi z zakresu działalności kulturalnej w niekonkurencyjnym trybie postępowania obejmuje następujące czynności:

1) pracownik merytoryczny wypełnia wniosek o wszczęcie postępowania,  według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu; wniosek  musi zostać zatwierdzony przez Kierownika Zamawiającego i kontrasygnowany przez Głównego Księgowego (pod względem zabezpieczenia środków finansowych); 
2) pracownik merytoryczny zaprasza wykonawcę do wzięcia udziału w negocjacjach; wraz z zaproszeniem, o którym mowa powyżej przesyła się wykonawcy klauzulę informacyjną, której wzór stanowi załącznik nr 7 do Regulaminu oraz przygotowuje ogłoszenie o udzielanym zamówieniu według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do Regulaminu
3) pracownik merytoryczny przeprowadza negocjacje w zakresie ceny i pozostałych warunków realizacji zamówienia z wybranym wykonawcą;

4) przebieg postępowania dokumentuje się poprzez sporządzenie protokołu, którego wzór stanowi załącznik nr 6 do Regulaminu;

5) osoby biorące udział w danym postępowaniu składają oświadczenia o braku wystąpienia okoliczności wyłączających ich udział w postępowaniu, zgodnie ze wzorem oświadczenia stanowiącym załącznik nr 5 do Regulaminu;

6) wybór wykonawcy powinien zostać zaakceptowany w protokole przez  Kierownika Zamawiającego i kontrasygnowany przez Głównego Księgowego (pod względem zabezpieczenia środków finansowych)
7) po zawarciu umowy sporządza się informację o udzielonym zamówieniu, której wzór stanowi załącznik nr 4 do niniejszego Regulaminu i publikuje ogłoszenie na stronie internetowej Zamawiającego;

§ 5.
1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia z zakresu działalności kulturalnej powinna zawierać w szczególności:
1) szczegółowe dane wykonawcy,
2) przedmiot umowy,
3) termin realizacji,
4) wynagrodzenie wykonawcy,
5) odpowiedzialność stron z tytułu naruszenia postanowień umowy, jeżeli postanowienia umowy będą odmienne od zasad odpowiedzialności wynikających z obowiązujących przepisów prawa,
6) osoby odpowiedzialne ze strony Zamawiającego za realizację umowy,
7) podpisy osób reprezentujących strony umowy.
2. W umowie o realizację zamówienia z zakresu działalności kulturalnej należy w miarę potrzeb wynikających z charakteru zamówienia zawrzeć postanowienia zabezpieczające należyte wykonanie zamówienia, np. poprzez wprowadzenie postanowień przewidujących
1) kary umowne z tytułu nienależytego wykonania zamówienia, w tym z tytułu zwłoki wykonawcy, 
2) możliwość odstąpienia od umowy, w szczególności w razie zwłoki wykonawcy albo uporczywego nienależytego wykonywania zamówienia.

3. Wynagrodzenie jest wypłacane wykonawcy po wykonaniu zamówienia. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza się płatności w ratach po wykonaniu poszczególnych etapów zamówienia. Decyzję w tym względzie podejmuje Kierownik Zamawiającego.

4. Dokumentację z czynności z przeprowadzonego postępowania, przechowuje pracownik merytoryczny przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamówienia.

5. Nadzór nad realizacją regulaminu sprawują kierownicy komórek organizacyjnych zamawiającego.

Załączniki:

Załącznik nr 1: Wzór wniosku o wszczęcie postępowania.

Załącznik nr 2: Wzór ogłoszenia o udzielanym zamówieniu.

Załącznik nr 3: Wzór protokołu dokumentującego udzielenie zamówienia.

Załącznik nr 4: Wzór ogłoszenia o udzielonym zamówieniu.
Załącznik nr 5: Oświadczenie osób biorących udział w postępowaniu.
Załącznik nr 6: Wzór protokołu dokumentującego udzielenie zamówienia prowadzonego w trybie niekonkurencyjnym.

Załącznik nr 7: Klauzula informacyjna

Załącznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamówień z zakresu działalności kulturalnej

WNIOSEK O WSZCZĘCIE POSTĘPOWANIA

	I. ZAMAWIAJĄCY

	Nazwa i adres
	Zamawiający:

Biuro Programu „Niepodległa”

ul. Jasna 24 00-054 Warszawa 

kontakt@niepodlegla.gov.pl

	Strona internetowa
	https://niepodlegla.gov.pl

	II. PODSTAWA PRAWNA UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

	
	Art. 4d ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych

dostawa / usługa z zakresu działalności kulturalnej z kategorii:

· Wystawy, koncerty, konkursy, festiwale, widowiska, spektakle teatralne

· Przedsięwzięcia z zakresu edukacji kulturalnej

	III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

	Nazwa postępowania
	……………………………………………

	Szacunkowa wartość zamówienia


	……………………………………………. 

 

	Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia (np. parametry, sposób i miejsce realizacji, termin realizacji, istotne postanowienia umowy)
	

	IV. PROPONOWANY WYKONAWCA
 

	Nazwa i adres wykonawcy
	

	Uzasadnienie wyboru wykonawcy
	

	ZGODNOŚĆ Z PLANEM FINANSOWYM (GK)
	_________
Data, podpis
	Kierownik Zamawiającego

 
	Zatwierdzam

_________ Data, podpis
	Kierownik Działu

Administracyjnego 
	_________ Data, podpis


Załącznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamówień z zakresu działalności kulturalnej

OGŁOSZENIE O UDZIELANYM ZAMÓWIENIU 

na dostawy i/lub usługi z zakresu działalności kulturalnej

	I. ZAMAWIAJĄCY

	Nazwa i adres
	Zamawiający:

Biuro Programu „Niepodległa”

ul. Jasna 24 00-054 Warszawa 

kontakt@niepodlegla.gov.pl

	Strona internetowa
	https://niepodlegla.gov.pl

	II. PODSTAWA PRAWNA UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

	
	Art. 4d ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych

dostawa / usługa z zakresu działalności kulturalnej z kategorii:

· Wystawy, koncerty, konkursy, festiwale, widowiska, spektakle teatralne

· Przedsięwzięcia z zakresu edukacji kulturalnej

	III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

	Nazwa postępowania
	……………………………………………

	Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia (np. parametry, sposób i miejsce realizacji, termin realizacji, istotne postanowienia umowy)
	…………………………………………… 



	Kryteria oceny ofert

	· Cena …………%

· Inne ………………..%

	Termin i miejsce składania ofert/Termin i miejsce prowadzenia negocjacji

	…………………………………………..



	O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej wszystkich Wykonawców drogą elektroniczną na adres mailowy podany w ofercie. 

O zakończeniu postępowania bez wyboru oferty Zamawiający powiadomi niezwłocznie wszystkich Wykonawców drogą elektroniczną na adres mailowy podany w ofercie.

Niezwłocznie po udzieleniu zamówienia zamawiający zamieści na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, informację o udzieleniu zamówienia, podając nazwę albo imię i nazwisko podmiotu, z którym zawarł umowę w sprawie zamówienia publicznego. 

W razie nieudzielenia zamówienia zamawiający niezwłocznie zamieści na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej informację o nieudzieleniu zamówienia.


	ZGODNOŚĆ Z PLANEM FINANSOWYM (GK)
	__________________________

Data, podpis
	ZATWIERDZENIE

(Kierownik Zamawiającego)
	__________________________

Data, podpis


Załącznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamówień z zakresu działalności kulturalnej

Zamawiający:


Biuro Programu „Niepodległa”

ul. Jasna 24 00-054 Warszawa 

kontakt@niepodlegla.gov.pl
Tryb:





Nazwa postępowania:

„………………………………………………..”

PROTOKÓŁ POSTĘPOWANIA

1. Data wszczęcia postępowania:
………………………………………….

2. Opis przedmiotu zamówienia. ………………………………………………….

3. Wartość zamówienia oszacowano w dniu ……….. na kwotę ………………...EUR, co stanowi wyrażoną w PLN równowartość …………………… złotych.

4. Szacunku dokonał/dokonała* …………………… na podstawie …………………………………………..

5. Do prowadzenia postępowania wyznaczono:

a) ……………………….

b) ……………………….

c) ………………………….

6. W postępowaniu powołano/nie powołano ekspertów*.

7. Lista ekspertów, specjalizacja i czynności do udziału w których powołano ekspertów*:

a) ………………………………………,

b) ………………………………………,

c) ……………………………………….

8. W dniu …………..r.  zaproszenie do składania ofert, przekazano następującym wykonawcom: 

a) ……………………………………………………………………………………

b) ……………………………………………………………………………………

c) ……………………………………………………………………………………

Zaproszenie przekazano faksem/mailem/ drogą pocztową*.

9. Ogłoszenie o udzielanym zamówieniu na stronie internetowej opublikowano dnia ……………r.

10. W terminie do dnia ………………… uzyskano poniższe oferty: 
	Lp.


	Nazwa i adres wykonawcy


	cena brutto
	uwagi

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


11. Punktacja przyznana ofertom w kryteriach oceny ofert:

Oferta nr 1 ……………………..

Oferta nr 2 ……………………..

Oferta nr 3 ……………………..

12. Oferta najkorzystniejsza w postępowaniu:  ..……………………………………….……………………………………………..

13. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej: ………………………………………………………………………………………..

14. Umowę podpisano dnia: ………………………………………………………………………………………..

15. Postępowanie unieważniono z uwagi na poniższe okoliczności:………………………………………
16. Ogłoszenie o udzielonym zamówieniu/nieudzieleniu zamówienia* na stronie internetowej  opublikowano dnia ……………r.

17. Załączniki do protokołu:

a) oświadczenia osób wykonujących czynności w postępowaniu,

b) protokoły z posiedzeń zespołu (jeżeli był powołany),

c) kopie zaproszeń do składania ofert z dowodami ich przekazania,

d) oferty,

e) ……………………..,

* niepotrzebne skreślić
Postępowanie przeprowadził

...............................................                                  

(data, podpis osoby prowadzącej postępowanie)
Zweryfikowano pod kątem zgodności z Ustawą oraz Regulaminem. Proponuję udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. …………………………………  Ustawy

...............................................                                  

(data, podpis)

	ZGODNOŚĆ Z PLANEM FINANSOWYM (GK)
	__________________________

Data, podpis
	ZATWIERDZENIE

(Kierownik Zamawiającego)
	__________________________

Data, podpis


Załącznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamówień z zakresu działalności kulturalnej

OGŁOSZENIE O UDZIELONYM ZAMÓWIENIU 

na dostawy i/lub usługi z zakresu działalności kulturalnej 

	I. ZAMAWIAJĄCY

	Nazwa i adres
	Zamawiający:

Biuro Programu „Niepodległa”

ul. Jasna 24 00-054 Warszawa 

kontakt@niepodlegla.gov.pl

	Strona internetowa
	https://niepodlegla.gov.pl

	II. PODSTAWA PRAWNA UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

	
	Art. 4d ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych

dostawa i/lub usługa z zakresu działalności kulturalnej z kategorii:

· Wystawy, koncerty, konkursy, festiwale, widowiska, spektakle teatralne

· Przedsięwzięcia z zakresu edukacji kulturalnej

	III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

	Nazwa postępowania
	……………………………………………

	IV. UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

	Informacja o udzieleniu zamówienia
	· Zamówienia udzielono: ………………………………….
nazwa / imię i nazwisko wykonawcy, z którym Zamawiający zawarł umowę 

· Zamówienia nie udzielono z powodu …………….. 


Załącznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamówień z zakresu działalności kulturalnej

OŚWIADCZENIE

Oświadczam, że zgodnie z Regulaminem udzielania zamówień z zakresu działalności kulturalnej, nie podlegam wyłączeniu, z uwagi na:

1. ubieganie się o udzielenie tego zamówienia;

2. pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 
w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, związania z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawcą lub jego zastępcą prawnym;

3. pozostawanie w stosunku pracy z Wykonawcą (tj. wykonywanie pracy określonego rodzaju na rzecz Wykonawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez Wykonawcę, za wynagrodzeniem) w okresie 3 lat od dnia wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia;

4. pozostawanie w stosunku zlecenia z Wykonawcą, w okresie 3 lat od dnia wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, w którym to stosunku zobowiązałam/em się do dokonania określonej czynności dla Wykonawcy;

5. pozostawanie z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności;

6. prawomocne skazanie za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowej.

……………………………

    imię i nazwisko

Załącznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamówień z zakresu działalności kulturalnej

PROTOKÓŁ POSTĘPOWANIA

prowadzonego w trybie niekonkurencyjnym.

Zamawiający:


Biuro Programu „Niepodległa”

ul. Jasna 24 00-054 Warszawa 

kontakt@niepodlegla.gov.pl
Nazwa postępowania:

„………………………………………………..”

PROTOKÓŁ POSTĘPOWANIA

1. Opis przedmiotu zamówienia. ………………………………………………….

2. Wartość zamówienia oszacowano w dniu ……….. na kwotę ………………...EUR, co stanowi wyrażoną w PLN równowartość …………………… złotych.

3. Szacunku dokonał/dokonała* …………………… na podstawie …………………………………………..

4. Do prowadzenia postępowania wyznaczono:

a) ……………………….

b) ……………………….

c) ………………………….

5. W postępowaniu powołano/nie powołano ekspertów*.

6. Lista ekspertów, specjalizacja i czynności do udziału w których powołano ekspertów*:

a) ………………………………………,

b) ………………………………………,

c) ……………………………………….

7. W dniu …………..r.  zaproszenie do negocjacji przekazano wykonawcy: ……………………………………………………………………………………
Zaproszenie przekazano mailem/ drogą pocztową*.

8. Negocjacje odbyły się z wykonawcą ……………………………………………, dnia …………. r. o godz. 

9. Umowę podpisano dnia: ………………………………………………………………………………………..

10. Postępowanie unieważniono z uwagi na poniższe okoliczności:

…………………………………………………………………………………………

11. Załączniki do protokołu:

a) oświadczenia osób wykonujących czynności w postępowaniu,

b) umowa z Wykonawcą

12. Zatwierdzono w dniu ………….. r.

* niepotrzebne skreślić

Postępowanie przeprowadził:                                                                              

...............................................                                  

(data, podpis osoby prowadzącej postępowanie)

Zweryfikowano pod kątem zgodności z Ustawą oraz Regulaminem. Proponuję udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. …………………………………  Ustawy

...............................................                                  

(data, podpis)

	ZGODNOŚĆ Z PLANEM FINANSOWYM (GK)
	__________________________

Data, podpis
	ZATWIERDZENIE
(Kierownik Zamawiającego)
	__________________________

Data, podpis


Załącznik nr 7 do Regulaminu udzielania zamówień z zakresu działalności kulturalnej
Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Biuro Programu „Niepodległa” z siedzibą w Warszawie przy ul. Jasnej 24, (00 – 054 Warszawa), państwowa instytucja kultury wpisana do Rejestru Państwowych Instytucji Kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego  za numerem RIK 100/2017, posiadająca NIP: 525 – 269 – 81 – 5, REGON: 366513210, zwany również dalej „Zamawiającym”
· kontakt do inspektora ochrony danych osobowych: iod@niepodlegla.gov.pl 
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego: „Produkcja oraz montaż i demontaż elementów składających się na wystawę „Legendarne. Polskie Pomniki Historii”, która prezentowana będzie w przestrzeni Lotniska im. F. Chopina w Warszawie” prowadzonym w trybie art. 4d ust. 1 pkt. 2 Ustawy prawo zamówień publicznych oraz § 3 Regulaminu zamówień z zakresu działalności kulturalnej.
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zmianami), dalej „ustawa Pzp” lub postanowienia wewnętrznych regulaminów Zamawiającego określających zasady udzielania zamówień publicznych bez stosowania Ustawy Pzp, zamówień z zakresu działalności kulturalnej oraz zamówień na usługi społeczne, dalej zwanych łącznie „regulaminami” 
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
� Należy wskazać wartość szacunkową zamówienia obliczoną na podstawie rozeznania rynku podając wartość w złotych polskich netto oraz wartość netto zamówienia po przeliczeniu na euro (wartość w euro obliczona według średniego kursu ogłoszonego w rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych) 





� Dotyczy zamówień udzielanych w trybie niekonkurencyjnym, w pozostałych przypadkach wpisać „nie dotyczy”


� Dotyczy zamówień udzielanych w trybie konkurencyjnym, w pozostałych przypadkach należy wpisać „nie dotyczy”


� Niepotrzebne skreślić
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